SKUODO MIESTO VIETOS VEIKLOS GRUPES FINANSININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. BENDROJI DALIS

1. Skuodo miesto vietos veiklos grupés (toliau — SMVVG) finansininko (toliau —
finansininkas) pareigybé reikalinga uztikrinti Skuodo miesto 2023— 2029 m. vietos plétros
strategijos (toliau — VPS) bei kity SMVVG projekty jgyvendinimg ir administravima, finansy ir
buhalterinés apskaitos tvarkyma.

2. SMVVG finansininkg ] pareigas priima ir atleidzia SMVVG pirmininkas.
3. Finansininkas pavaldus SMVVG pirmininkui.

4. Reikalavimai finansininkui:

4.1. turéti aukstaj] universitetinj arba jam prilygintg iSsilavinima;

4.2. puikiai mokéti valstybine lietuviy kalbg (zodziu ir rastu);

4.3. mokéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu, Siuolaikinémis rySiy ir
organizacinémis techninémis priemonémis.

4.4. tureti darbo patirties administruojant ir (arba) jgyvendinant Europos Sajungos
strukttiriniy fondy finansuojamus projektus;

4.5. buti susipazings su Skuodo miesto 2023-2029 mety vietos plétros strategija;

4.6. vadovautis Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos civiliniu
kodeksu, Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, Lietuvos Respublikos asociacijy istatymu, Lietuvos
Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymu, Lietuvos Respublikos jmoniy finansinés
atskaitomybés jstatymu, Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu, kitais Lietuvos
Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais
buhaltering apskaita, finansiniy tikiniy operacijy teisétuma, SMVVG jstatais, pirmininko jsakymais,
tarybos nutarimais susijusiais su atliekamu darbu.

4.7. gebéti uztikrinti finansiniy-tikiniy operacijy teisétuma, vykdyti paramos lésy
naudojimg jstatymy nustatyta tvarka ir tinkamo dokumenty jforminimo kontrole;

4.8. mokéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

4.9. gebéti savarankiSkai atlikti uzduotis, greitai suvokti informacija ir rasti
sprendimus, nustatyti veiklos prioritetus;

4.10. zinoti saugos darbe, prieSgaisrinés saugos, elektros saugos dirbant kompiuteriu
reikalavimus;

4.11. turéti B kategorijos vairuotojo paZyméjima ir nuosava automobil;.

I1. FINANSININKO FUNKCIJOS

5. Finansininkas vykdo Sias funkcijas:

5.1. uztikrina VPS, kity SMVVG projekty ir vietos projekty igyvendinimg bei

administravima;

5.2. organizuoja SMV VG buhalterinés apskaitos organizavima ir tvarkyma, rengia ir
teikia mokéjimo praSymus, vykdo iSlaidy tinkamumo kontrole, uZtikrina, kad apskaitos informacija
biity teisinga, ir pateikiama laiku;

5.3. kontroliuoja, kad racionaliai ir taupiai biity naudojami darbo, materialiniai ir

finansiniai iStekliai;

5.4. konsultuoja vietos projekty pareiskéjus mokéjimo praSymy ir kitais klausimais;

5.5. rengia ir jgyvendina SMVVG projektus;

5.6.ruoSia SMVVG vykdomy projekty mokéjimo praSymus, rengia finansines ir kitas
reikalingas ataskaitas;

5.7. tvarko banko saskaity 1€Sas, pinigy srautus, finansavimo sumas, pajamy ir
sanaudy apskaita;

5.8. tvarko SMV VG ilgalaikio ir trumpalaikio turto apskaita, pildo turto inventorines
korteles;



5.9. rengia SMVVG viesyjy pirkimy taisykles, organizuoja vieSuosius pirkimus,
rengia vieSyjy pirkimy pardavimy sutartis, uztikrina savalaikj ir teisingg vieSyjy pirkimy, susijusiy su
SMVVG veikla, vykdyma;

5.10. vykdo vietos projekty atrankos ir jgyvendinimo administravimo priezitrg ir

kontrole, vertina vietos projekty paraiskas, rengia vietos projekty paraisky vertinimo ataskaitas;
5.11. rengia rastus, dokumentus, susijusias su vykdomomis funkcijomis.
5.12. organizuoja mokymus, konferencijas, seminarus ir kitus renginius susijusius su
SMVVG veikla, VPS ir kity projekty jgyvendinimu;
5.13. dalyvauja konsultacijose, mokymuose, seminaruose, susitikimuose, dalykinése
5.14. vykdo SMVVG pirmininko pavedimus, atsiskaito uz pavesty funkcijy
vykdyma, esant butinumui, pavaduoja kita SMVVG darbuotoja;
5.15. savo kompetencijos klausimais teikia informacijg visuomenei apie VVG veikla

I11. FINANSININKO TEISES

6. Finansininkas turi teise:
6.1. reikalauti 1S tiesioginio vadovo tinkamy, saugiy ir sveiky darbo ir poilsio salygy;
6.2. gauti nustatytg darbo uzmokestj;
6.3. gauti jstatymy nustatytas atostogas;
6.4. gauti is tiesioginio vadovo visg darbui reikalingg informacija;
6.5.kontroliuoti ar tinkamai taikomos piniginiy 1éSy, prekiniy ir materialiniy vertybiy
naudojimo normos;

6.6. dalyvauti VVG susirinkimuose, valdybos posédZiuose ir kituose VVG renginiuose;
6.7. mokytis ir kelti kvalifikacija;

IV. FINANSININKO ATSAKOMYBE

7. Finansininkas atsakingas uz:
7.1.81ame pareigybés aprasSyme iSvardinty funkcijy vykdyma;

7.2 finansiniy—ikiniy operacijy teisétuma, pateikty dokumenty teisinguma, tinkama dokumenty
1forminimg ir pateikima laiku;

7.3.patikétas materialines vertybes;
7.4.SMVVG pirmininko ir tarybos pavedimy savalaikj ir tinkamg jvykdyma;

7.5.uz savo pareigy nevykdymg ar netinkamg vykdyma finansininkas atsako Lietuvos Respublikos
Istatymy nustatyta tvarka.

SUSIPAZINAU:

(parasas)

(vardas, pavarde)

(data)



